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[ENGLISH] 
 
Are you a little intimidated about writing to a business to enforce your new 
privacy rights? We’ve set up a template letter to help, using language to help 
request your L.O.C.K.E.D.* rights under the Oregon Consumer Privacy Law. You 
are not required to use this template. It’s just a tool to help you! 
This sample letter has choices to help you build your letter/email. When you 
write, replace the bold bracketed text with your information and pick the 
words that describe your situation from the bulleted list. (Companies are not 
required to have a standard form. Some might provide an email address or a 
website where you can enter your request information.) 
 
*L.O.C.K.E.D. rights refer to your ability to receive a list of entities that have your 
personal data, opt-out of a business selling/profiling/using your personal 
data, your ability to receive a copy of the personal data a business has 
collected about you, to know if a business has personal data about you, or 
delete the personal data a business has about you.  
_____________________________________________________ 
 
[Your Mailing Address (and/or) Your Email Address] 
[Date you write the letter] 
[Name of Business] 
 
Dear [Name of Privacy Person/Contact]: 
 
I am writing to request the use of my privacy rights under the Oregon 
Consumer Privacy Act. On [date], I am requesting that: 



●​ [I receive a list of the specific entities that received personal data]  
●​ [I am opted-out of your business selling, profiling, and using my 

personal data for targeted advertising]  
●​ [I receive a copy of the personal and sensitive data your business has 

about me]  
●​ [I know whether your business has personal data about me and, if so, 

what categories of information]  
●​ [your business delete the personal data your business has about me]  
●​ [your business no longer collects my personal data, revoking my 

previously given consent] 

Under Oregon law, your company must respond to this request within 45 
days. All the information I have provided in this letter may be used solely for 
the limited purpose of complying with the request stated above.  
I look forward to your prompt reply. 
 
Please contact me [at the address on this letter (or) at the email on this letter 
(or) by phone at (xxx)-xxx-xxxx]. 
 
Sincerely, 
[Your name] 
 
 

 
 
[ESPAÑOL] 
 
¿Le intimida un poco escribir a una empresa para hacer valer sus nuevos 
derechos de privacidad? Hemos creado una plantilla de carta para ayudarle, 
utilizando un lenguaje que le ayudará a solicitar sus derechos L.O.C.K.E.D.* en 



virtud de la Ley de Privacidad del Consumidor de Oregón. No es obligatorio 
utilizar esta plantilla. ¡Es solo una herramienta para ayudarle! 
Esta carta de muestra tiene opciones para ayudarle a redactar su carta o 
correo electrónico. Cuando escriba, sustituya el texto en negrita entre 
corchetes por su información y elija las palabras que describan su situación 
de la lista con viñetas. (Las empresas no están obligadas a tener un 
formulario estándar. Algunas pueden proporcionar una dirección de correo 
electrónico o un sitio web donde puede introducir la información de su 
solicitud). 
 
*Los derechos L.O.C.K.E.D. se refieren a su capacidad para recibir una lista de 
las entidades que tienen sus datos personales, excluirse de una empresa que 
vende/elabora perfiles/utiliza sus datos personales, su capacidad para 
recibir una copia de los datos personales que una empresa ha recopilado 
sobre usted, saber si una empresa tiene datos personales sobre usted o 
eliminar los datos personales que una empresa tiene sobre usted.  
 
[Su dirección postal (y/o) su dirección de correo electrónico] 
[Fecha en la que escribe la carta] 
[Nombre de la empresa] 
 
Estimado [nombre de la persona encargada de la privacidad/persona de 
contacto]: 
 
Le escribo para solicitar el ejercicio de mis derechos de privacidad en virtud 
de la Ley de Privacidad del Consumidor de Oregón. El [fecha], solicito lo 
siguiente: 

●​ [Recibir una lista de las entidades específicas que recibieron datos 
personales]  

●​ [Que su empresa deje de vender, perfilar y utilizar mis datos personales 
para publicidad dirigida]  



●​ [Que se me facilite una copia de los datos personales y sensibles que 
su empresa tiene sobre mí]  

●​ [Que se me informe de si su empresa tiene datos personales sobre mí 
y, en caso afirmativo, de qué categorías de información se trata]  

●​ [Que su empresa elimine los datos personales que tiene sobre mí]  
●​ [Que su empresa deje de recopilar mis datos personales, revocando el 

consentimiento que le había dado anteriormente] 
 
Según la legislación de Oregón, su empresa debe responder a esta solicitud 
en un plazo de 45 días. Toda la información que he proporcionado en esta 
carta se utilizará únicamente con el fin limitado de cumplir con la solicitud 
mencionada anteriormente.  
 
Espero su pronta respuesta. 
 
Póngase en contacto conmigo [en la dirección que figura en esta carta (o) 
en el correo electrónico que figura en esta carta (o) por teléfono en el 
(xxx)-xxx-xxxx]. 
 
Atentamente, 
[Su nombre] 
 


